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PROVEINFORMATION

Information om afsluttende prgver pa VHG

- inkl. ars- og terminsprgver

Prgveinformationen for Vesthimmerlands Gymnasium og HF er udarbejdet i henhold til
Undervisningsministeriets bekendtga@relser om stx og hf, inkl. fagbilag samt eksamens- og
karakterbekendtggrelsen. Du kan finde alle bestemmelser vedrgrende gymnasiet pa
undervisningsministeriets hjemmeside: www.uvm.dk/Uddannelser/Gymnasiale-uddannelser/

Dette hafte indeholder en raekke vigtige oplysninger omkring afsluttende prgver og arsprgver, som du har
pligt til at kende. Specielle forhold i de enkelte fag vil du blive orienteret om af din laerer i det pagaeldende
fag. Har du spgrgsmal om prgverne skal du kontakte din leerer, studievejledningen eller vicerektor Ralf

Leimbeck, som er prgveansvarlig.



Antal prgver

Stx
Den samlede stx-eksamen omfatter ti prgver, herunder et studieretningsprojekt (SRP) samt en skriftlig
preve i dansk A. Elever herfra med ekstra A-niveaufag, skal aflaegge et tilsvarende antal ekstra prgver.

Hf
Der afleegges prgve i alle de fag, der indgar i den enkelte elevs uddannelse. Den enkeltfaglige prgve i nf og
ks er i udtraek.

Eksamensbeviset

Pa eksamensbeviset for en gymnasial uddannelse optraeder for hvert fag kun karakterer for det hgjeste
niveau, du har gennemfgrt.

Vaegtning af karakterer

Karakterer indgar med forskellig veegt i eksamensresultatet:
a) Fag pa A-niveau tildeles vaegten 2.
b) Fag pa B-niveau tildeles vaegten 1,5.
¢) Fag pa C-niveau tildeles veegten 1.

Vaegtningen deles, hvis faget bade indeholder en skriftlig og mundtlig dimension.

Studieretningsprojektet tildeles vaegten 2.

Den stgrre skriftlige opgave pa hf tildeles vaegten 1,5.

Den naturvidenskabelige faggruppe pa hf tildeles veegten 1,5.
Kultur- og samfundsfagsfaggruppen pa hf tildeles vaegten 2.

For at besta eksamen krzeves

Gennemsnittet af savel dine arskarakterer som dine prgvekarakterer skal veere mindst 2. Du har ikke
bestaet eksamen, hvis gennemsnittet 2,0 fremkommer ved at runde op.

Hvordan ggr du ved skriftlig prove/arsprgve?

Inden prgven

Eksamensnummer og plads er angivet pa bordene. Opstilling og klarggring af din egen PC skal vaere
afsluttet senest 30 min fgr prgvestart (ved terminsprgver skal opstillingen pabegyndes senest kl. 8.00). Du
skal under alle omsteendigheder sidde pa din plads 15 min. fgr prgvestart. Bliver du forsinket, skal du straks
kontakte gymnasiets kontor.

Det er ikke tilladt at medbringe mobiltelefoner eller andet udstyr med SIM kort i prgvelokalet. De skal
afleveres ved indgangen til lokalet. Din egen PC eller tablet med tradlgst netkort o.l. ma medbringes, men
enhver form for kommunikation med andre er selvfglgelig ikke tilladt.

Det er dit eget ansvar, at medbragt PC-udstyr fungerer. Ved fejl stiller gymnasiet teknisk bistand til
radighed, men hvis problemet ikke umiddelbart kan afhjaelpes, skal du skrive i handen. Du har mulighed for
at lane en af gymnasiets computere til prgven. Hvis antallet af gnsker om at benytte gymnasiets maskiner
er stgrre end antallet af maskiner, sker tildelingen ved lodtraekning. Elever, der ikke pa forhand har
reserveret en computer hos gymnasiets IT-support, har ikke krav pa at gymnasiet stiller en computer til
radighed.



Du skal selv sgrge for at medbringe skriveredskaber og andre tilladte hjelpemidler, f.eks. lommeregner,
notater, ordbgger og lerebgger. | nogle opgaver kan der desuden forekomme video med lyd, og det er
derfor ngdvendigt at du medbringer hovedtelefoner til terminsprgver og eksamen. Overtgj, tasker o.l. ma
ikke opbevares umiddelbart op ad dit bord ved prgver uden hjelpemidler, men sattes pa den anviste
plads.

Under prgven

Det er ikke tilladt i prgvetiden at se video eller spille pa PC. Hvis du vil hgre musik pa PC, ma der ikke
traenge lyd ud af hovedtelefonerne, sa andre forstyrres. Streaming af musik og brug af smartphone til
musikafspilning er ikke tilladt, dvs. tjenester som Spotify o.l. ma kun bruges i offline-tilstand.

Der er ikke adgang til internettet under prgverne, bortset fra netprgver.dk (Lectio ved termins-/arsprgver).
Egne notater, egne arbejder og undervisningsmateriale skal ligge lokalt pa din egen PC/harddisk. Det
betyder fx at materiale fra Lectio, SharePoint, dropbox o.l. ikke vil veere tilgaengeligt, medmindre du har
gemt det pa egen maskine. Undtaget er materiale der er blevet anvendt i undervisningen (dvs. det skal
fremga af undervisningsbeskrivelsen) og som ikke kan opbevares lokalt, sa som online ordbgger og i-bgger.

Gymnasiet logger al internettrafik til og fra pr@velokalerne under prgverne. Hvis det vurderes at en elev har
snydt under prgven kan det fgre til bortvisning fra prgven eller karakteren -3 (se afsnittet “overtraedelse af
prevereglementet”). Gymnasiet anbefaler, at relevant materiale, som evt. kan bruges i en prgvesituation,
downloades pa egen PC inden prgven. Herved undgas fejlagtig brug af internettet.

Ved strgmafbrydelser eller fejl pa PC-udstyr laegges der ikke ekstra tid til prgven, men du skal evt. skrive
videre i handen. Sgrg for jeevnligt at gemme bade pa din harddisk og pa USB. Du har ogsa mulighed for at
udskrive dele af din opgave, hvis du kontakter en tilsynsfgrende.

Forlader du lokalet uden tilladelse betragtes prgven som afbrudt. Hvis du skal pa toilettet, sa raekker du en
hand i vejret og afventer at de tilsynsfgrende kontakter dig, fgr du forlader din plads. Det er ikke tilladt
under nogen form at henvende sig til gvrige eksaminander under prgven. Efterlever du ikke de
tilsynsfgrendes henvisninger eller forsgger du uretmaessig at skaffe dig selv eller en anden hjzelp til
besvarelse af en opgave, bortvises du fra prgven. En eksaminand, der er bortvist fra en prgve, kan kun ga
op til en ny pregve, hvis gymnasiet tillader dette og tidligst ved fgrstkommende prgvetermin.

Hvis du er feerdig fer tid, kan du aflevere din opgave, pakke sammen og forlade lokalet uden ungdvendig
stgj. Du ma ikke fjerne din egen PC eller medtage kladde eller opgave. Du ma ikke vende tilbage til lokalet
f@r alle med samme prgvetype har afleveret deres opgaver ved prgveafslutning. Fra 15 min. fgr
preveafslutning er det ikke tilladt at forlade sin plads.

Gymnasiet har digitale prgver

Ved alle skriftlige pr@ver foregar udlevering og aflevering af opgaver, som udgangspunkt, digitalt. Der findes
dog, afhaengig af prevetype, forskellige mader at aflevere pa og eksempelvis delprgver uden hjelpemidler
skal skrives i handen og udleveres pa papir. Alle handskrevne sider til bedgmmelse skal leegges i det
udleverede omslag og du skal underskrive pa forsiden.

Netprover.dk

Skriftlige prgver ved sommerterminen samt SRP og SSO afvikles som digitale pr@ver pa netprgver.dk.
Terminsprgverne afvikles som regel i Lectio. Det anbefales, at du har set/laest (video)vejledningerne til
netprgver pa: http://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/netproever/den-digitale-
proeveafvikling/brugervejledninger inden prgvedagen.

Opgaven hentes pa netprgver.dk vha. din UNI login eller NemID/MitID sa snart prgven er frigivet af den
prgveansvarlige om morgenen. Hvis du er i tvivl om dit UNI login skal du kontakte kontoret inden
prgveperioden gar i gang. Delprgver uden hjelpemidler udleveres og skrives stadigvaek pa papir.



http://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/netproever/den-digitale-proeveafvikling/brugervejledninger
http://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/netproever/den-digitale-proeveafvikling/brugervejledninger

Nar den digitale opgave skal afleveres, logger du dig ind til netprgver.dk vha. din UNI login og uploader din
opgave. Der kan kun afleveres opgaver i pdf-format. Ved afsendelse af opgaven szetter du flueben ved, at
opgavebesvarelsen er udarbejdet af dig og at du har udfeerdiget besvarelsen uden anvendelse af
uretmaessige hjeelpemidler. Nar opgaven er sendt, far du en kvittering for afsendelsen. Forlad ikke din
plads, for du har vist kvittering af din aflevering til en tilsynsfgrende.

Lectio

De resterende terminsprgver samt arsprgver afvikles som digitale prgver i Lectio. Opgaven udsendes enten
pa Lectio/Teams, uddeles pa en USB eller pa papir, hvis der en delprgve uden hjelpemidler. Nar opgaven
skal afleveres, logger du dig ind til pr@ven via din Lectio forside og uploader din opgave. Ved afsendelse af
opgaven saetter du flueben ved, at opgavebesvarelsen er udarbejdet af dig og at du har udfeerdiget
besvarelsen uden anvendelse af uretmaessige hjalpemidler. Nar opgaven er sendt, far du en kvittering for
afsendelsen. Forlad ikke din plads, for du har vist kvittering af din aflevering til en tilsynsfgrende. Det
anbefales at opgaven afleveres i pdf-format.

Opgavernes format

Alle opgaver skal i sidehovedet vaere forsynet med: gymnasiets navn, dato, pladsnummer, dit fulde navn,
klasse eller valghold og fagets navn. Opgaven skal pa hver side veere forsynet med sidetal samt total antal
sider. Det anbefales at opgaven afleveres i pdf-format, ved prgver pa netprgver.dk SKAL opgaven afleveres
i pdf format. | tilfaelde af at der er bilag til opgaven kan der uploades flere filer.

Yderligere it-bestemmelser for skriftlige prgver

Der gzlder desuden fglgende for anvendelse af pc ved de skriftlige prgver:

Lav jeevnligt sikkerhedskopi af din tekst

Du far ved prgvens begyndelse udleveret en USB af gymnasiet. Hvis din computer ikke har en USB-indgang,
skal du selv medbringe en adapter. USB’en ma ikke bringes ud af lokalet under prgven og den skal blive
liggende pa bordet efter prgven er slut. Gem bade pa harddisk og USB med jeevne mellemrum. USB’en eller
sikkerhedskopierne pa harddisken kan ikke vedlaegges afleveringen eller i gvrigt benyttes som
dokumentation for, hvad der skulle have vaeret afleveret til bedgmmelse. | netprgver kan du med fordel
benytte netprgver som backup, ved Igbende at uploade nye versioner af din opgave. Sa snart du uploader
en nye version sletter du bare den gamle version pa netprgver.

Oplysninger mellem PC’er
Det er ikke tilladt at udveksle nogen form for oplysninger mellem maskinerne.

Elevforudsaetninger
Du skal vaere fortrolig med de anvendte programmer, du skal kunne lave et sidehoved og du skal kunne
gemme filer i pdf-format.

Opstilling af egen PC

De fleste prgver foregar i hallen eller tilstsdende lokaler. Ved hver arbejdsplads er der ét trebenet stik; du
skal derfor selv medbringe de ngdvendige kabler og stikdaser. Du kan ikke paregne hjeaelp til opstilling og
kontrol af computeren. Gymnasiet patager sig ikke noget ansvar for din computer, mens den star pa
gymnasiet, og har ingen forsikring, der daekker evt. skader eller tyveri. Du bedes tage computeren med
hjem efter prgvens afslutning. Hvis den skal bruges mere end én gang, kan den blive pa gymnasiet til efter
sidste prgve, men det er i sa fald pa eget ansvar.



Hvad gor du ved mundtlig eksamen/arsprgve?

Formen for mundtlige pr@ver er forskellig fra fag til fag. | det fglgende star de generelle regler for mundtlige
praver. De specielle regler for de enkelte fag far du forklaret af din leerer i faget.

¢ Mgd mindst 30 minutter fgr din forberedelsestid begynder, for prgven kan blive rykket frem, hvis
en elev udebliver. Kommer du for sent til en prgve, betragtes du som udeblevet fra prgven. Rektor
kan dog tillade, at du kan blive eksamineret pa et senere tidspunkt i prgveforigbet i det
pageldende fag. Ved prgver med lang forberedelsestid (24 timer) traekkes spgrgsmalet dagen fgr
eksaminationen. Forberedelsen foregar hjemme eller pa gymnasiet.

e De mundtlige prgver er offentlige, dvs. alle ma hgre pa. Hvis du helst vil vaere fri for det, er det
almindeligt, at eventuelle tilhgrere forlader lokalet, nar man beder om det.

e En mundtlig prgve er begyndt, nar du har trukket spgrgsmalet.

e Der geelder de samme regler vedrgrende snyd som ved skriftlige prgver.

e Leererenvil inden prgven orientere klassen om seerlige forhold ved prgven samt tilladte
hjelpemidler.

Forberedelseslokalet

Du ma ikke forlade lokalet i forberedelsestiden. | fag med gruppeforberedelse forbliver de andre elever i
forberedelseslokalet, mens en af eleverne eksamineres. Allerede eksaminerede elever ma ikke befinde sig i
forberedelseslokalet.

Materialer, der er tilladt, ma medbringes i forberedelseslokalet. Du har selv ansvaret for at medbringe
tilladte hjeelpemidler, skrive- og tegneredskaber samt evt. lommeregnere, medmindre andet fremgar af
reglerne for den enkelte prgve. Du ma ogsa medbringe egen PC til forberedelse, og det er dit eget ansvar at
computeren fungerer efter hensigten. Gymnasiet stiller ingen computere til radighed til forberedelsen. Der
er heller ingen mulighed for at printe ud i forberedelseslokalerne. Med hensyn til netadgang gelder de
samme regler som ved skriftlige prgver ifglge eksamensbekendtggrelsen (se ovenfor). Gymnasiet vil
Igbende foretage kontrol af at disse regler overholdes. Mobiltelefoner, enhver form for optageudstyr og
lignende ma ikke medbringes i forberedelses- og eksaminationslokalerne.

Notater, som du tager i forberedelsestiden, skal skrives pa det fremlagte papir. Du ma medbringe disse
notater og eksamensspgrgsmal til eksaminationen. Eksaminator og censor har ret til at se notater eller din
PC. Undga at laese op eller skrive af fra notaterne under eksaminationen. Du kan ikke forhindres i at
medbringe andre hjaelpemidler (bgger, tekster, etc.) fra forberedelseslokalet til eksaminationen, inkl. din
PC. Det kan dog ikke anbefales at medbringe andet end notaterne, idet alt andet som regel skaber ungdig
forvirring i prgvesituationen.

Eksaminator sgrger for, at apparatur mv., der skal benyttes i forbindelse med forberedelsen og
eksaminationen, er til stede i forberedelseslokalet og prgvelokalet. Ved ophold omkring eksamenslokalet
skal undgas stgjende adfeerd eller andet, der kan genere eksamination og forberedelse.

Eksaminationen

Prgven tager som regel udgangspunkt i et spgrgsmal udvalgt ved lodtraekning. Du vil som minimum have 4
spprgsmal at veelge blandt. Lodtrakningen kan i visse tilfeelde forega pa kontoret, dvs. uden tilstedevaerelse
af censor eller eksaminator. Det gaelder iszer for prgver med 24 timers forberedelse. Ved prgver med lang
forberedelse gaelder som regel, at de elever som skal op til prgven inden kl. 12 traekker spgrgsmal kl. 8.00
den forudgaende dag. Elever som eksamineres efter kl. 12, traekker spgrgsmal kl. 12.00 den forudgaende
dag.

Prgven gennemfgres som samtale mellem dig og eksaminator, men censor ma ogsa gerne stille spgrgsmal.
Eksaminator leder eksaminationen, og det er censor, der bestemmer, hvornar eksaminationen er slut.
Under voteringen skal du og eventuelle tilhgrere forlade eksaminationslokalet. Du far karakteren
umiddelbart efter voteringen.



Saerlige situationer ved prgverne

Sygdom og for sent fremmgde
Hvis du bliver syg fgr en skriftlig eller mundtlig prgve, skal du omgaende give gymnasiets kontor besked.
Far gymnasiet ikke besked inden prgvestart, betragtes du som udeblevet fra prgven.

Hvis du bliver syg under en skriftlig eller mundtlig prgve, skal du bede en tilsynsfgrende om at tilkalde den
prgveansvarlige og bede om lov til at forlade lokalet. Er eksamen begyndt, bedgmmes praestationen under
alle omstaendigheder, ogsa selv om du senere skal til sygeeksamen. Har du gennemfgrt hele prgven,
selvom du var syg, kan du ikke komme til en ny prgve - om du sa stiller med nok sa mange lsegeattester.
Hvis du uforskyldt forhindres i at mgde til eksamen, kan gymnasiet vurdere, at dette sidestilles med
sygdom.

Sygeeksamen, hvornar og hvordan?

For at du kan komme til sygeeksamen i indeveerende eksamenstermin, skal du have sg@gt laege senest pa
prgvedagen, og du skal aflevere en leegeattest til gymnasiet sa hurtigt som muligt. Leegeattesten skal
skrives pa en szerlig blanket, som du skal have pa gymnasiet. Omkostningerne ved udfaerdigelsen af
leegeerklaeringen er gymnasiet uvedkommende. Denne blanket geelder som tilmelding til sygeeksamen.
Sidste frist for tilmelding til sygeprgve er dagen efter sidste mulige prgvedag (dagen fgr dimissionen), og
tilmeldingen er bindende.

Skriftlige sygeprgver afholdes normalt i august. De mundtlige prgver afholdes enten inden sommerferien
eller i august maned. Sygeprgven afholdes efter de samme regler som den almindelige prgve, og den
omfatter alle de prgver, du har vaeret sygemeldt fra.

Overtradelse af prgvereglementet
En elev, der forlader prgvelokalet uden tilladelse og ledsagelse af en tilsynsfgrende, har afbrudt prgven.

Forsgg pa at snyde, herunder at hjalpe andre eksaminander, benytte ikke tilladte hjeelpemidler eller
internetsider, vil medfgre gjeblikkelig bortvisning. Det samme gaelder i tilfeelde af stgjende og generende
adfaerd under prgven.

Opdages det senere, at en besvarelse af en prgve ikke er udarbejdet af eksaminanden, at vaesentlige dele
er afskrift fra en ikke angiven kilde, at eksaminanden har skaffet sig hjaelp til en opgave eller har benyttet
ikke tilladte hjeelpemidler, bortvises eksaminanden fra prgven og en evt. afgivet karakter bortfalder.

En eksaminand, der er bortvist fra en prgve, kan kun ga op til en ny prgve, hvis gymnasiet tillader dette og
tidligst ved fgrstkommende prgvetermin.

Klager

En elev eller, hvis eleven er under 18 ar, foreeldremyndighedens indehaver, kan klage over forhold i
forbindelse med prgver. Klagen kan vedrgre prgvegrundlaget, prgveforlgbet eller bedgmmelsen. Klagen
skal vaere skriftlig og begrundet og skal vaere indgivet til rektor senest to uger efter, at eleven har modtaget
karakteren. Ved en klage indhentes bedgmmernes udtalelser, der fremsendes til eleven, som derefter har
en uge til at kommentere disse. Rektor vil herefter traeffe en afggrelse, der vil veere skriftlig og begrundet.
Resultatet heraf kan vaere én af fglgende

e Tilbud om ny bedgmmelse ved skriftlige prgver. Husk: Ombedgmmelse kan resultere i en lavere

karakter
e Tilbud om ny prgve. Husk: Omprgve kan resultere i en lavere karakter.
e Afvisning



Hvis du dumper...

Hvis du ikke bestar eksamen, afggr gymnasiet, om du far lov til at g&d om. Normalt kan du hgjst ga om én
gang i lgbet af uddannelsesforlgbet.

Hvis du udebliver fra en prgve

Hvis du udebliver fra en prgve af, afbryder en prgve eller ikke pabegynder en prgve, kan du fgrst komme til
en ny prgve i naste ordinaere prgvetermin, og sa er det som selvstuderende, medmindre du gar klassen
om. Hvis du gari 1g, 2g eller 1hf og udebliver fra afsluttende prgver/arsprgver, kan du ikke rykke op i naste
klasse.

Prgve i alle fag

Hvis du som stx-elev har haft for stort fravaer eller mangler at aflevere skriftlige opgaver, kommer du til
prove i alle fag ("szerlige vilkar”). Det betyder fglgende:
e Du skal fglge undervisningen pa normal vis resten af skoledret. Hvis du fortsat er meget
fraveerende, kan du miste retten til SU eller blive bortvist fra gymnasiet.
e Du faringen arskarakterer. Dog overfgres eventuelle arskarakterer og prevekarakterer fra 1g og 2g,
og disse tller med i eksamensgennemsnittet.
e Duskal til prgve i alle fag, der afsluttes pa det pagaeldende klassetrin.
e Det gennemsnit, du opnar af dine prgvekarakterer, giver samme rettigheder ved optagelse pa
videregaende uddannelser som gennemsnittet i en almindelig studentereksamen.

Hvornar far du resultaterne?

Resultatet af de mundtlige prgver far du umiddelbart efter eksaminationen. De skriftlige opgaver
bedpmmes af to fremmede censorer. Karaktererne kan ses i Lectio inden sidste mundtlige prgve.

Tab af eksamensbevis

Hvis du mister dit eksamensbevis, kan du ikke fa et nyt, men udelukkende en udskrift af gymnasiets
eksamensprotokol. Derfor skal du passe godt pa beviset.

Eksamenskultur

Tag hensyn i prgveperioden. Undga st@j og hgjrgstet tale udenfor forberedelses- og prgvelokaler. De
saedvanlige ryge- og ordensregler geelder ogsa i prgveperioden. For at mindske uroen pa gangene, sa bedes
familie og venner opholde sig i fellesomradet ved kantinen eller udendgrs i de opstillede pavilloner.

Bogaflevering

Nar du er feerdig med prgverne, skal du aflevere alle bgger. Neermere besked gives af administrationen.
Husk ogsa at aflevere eventuelle biblioteksbgger. Alle bgger skal veere afleveret inden eksamensbeviset
udleveres.



